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Цели работы школьной библиотеки: 

• обеспечение учебно-воспитательного процесса всеми формами и 

методами библиотечного обслуживания; 

• содействие педагогическому коллективу в развитии и воспитании 

учащихся; 

• привитие учащимся любви к чтению, воспитание культуры 

чтения, бережного отношения к печатным изданиям; 

• привлечение учащихся к систематическому чтению с целью 

успешного изучения учебных предметов, развития речи, 

познавательных интересов и способностей, расширения 

кругозора; 

• приобщение читателей к художественным традициям и 

внедрение новых форм культурно – досуговой деятельности; 

• оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при 

реализации образовательных проектов. 

Задачи школьной библиотеки: 

• Формирование библиотечного фонда в соответствии с 

образовательной программой. 

• Осуществление каталогизации и обработки— книг, учебников, 

журналов, картотеки учебников, запись и оформление вновь 

поступившей литературы, ведение документации. 

• Оформление новых поступлений в книжный фонд, знакомство с 

новыми книгами литературы согласно датам литературного 

календаря. 

• Осуществление своевременного возврата выданных изданий в 

библиотеку. 

• Осуществление образовательной, информационной и 

воспитательной работы среди учащихся школы. 

• Организация мероприятий, ориентированных на воспитание 

нравственного, гражданско-патриотического самосознания 

личности, формирование навыков здорового образа жизни. 

• Оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при 

реализации образовательных проектов. Работа с педагогическим 

коллективом. 

• Повышение использования работы Интернета педагогами. 

• Формирование у детей информационной культуры и культуры 

чтения. 

• Воспитание патриотизма и любви к родному краю, его истории, к 

малой родине. 
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Основные функции школьной библиотеки: 

• Информационная — предоставление возможности 

использования информации вне зависимости от ее вида, формата 

и носителя. 

• Воспитательная – способствует развитию чувства патриотизма 

по отношению к государству, своему краю и школе. 

• Культурологическая — организация мероприятий, 

воспитывающих культурное и социальное самосознание, 

содействующих эмоциональному развитию учащихся. 

• Образовательная — поддержка и обеспечение образовательных 

целей, сформированных в задачах развития школы и в 

образовательных программах по предметам. 

 

I. Основные направления библиотеки 

 Направления деятельности библиотеки: 

• библиотечные уроки; 

• информационные и прочие обзоры литературы; 

• беседы о навыках работы с книгой; 

• подбор литературы для внеклассного чтения; 

• участие в муниципальных конкурсах; 

• выполнение библиографических запросов; 

• поддержка общешкольных мероприятий. 

Задачи в работе с фондом: 

• Диагностика состояния учебного фонда, инвентаризация, ведение 

учетной и планово-отчетной документации; 

• Оформление подписки периодических изданий; 

• Составление заявки на учебники, инвентаризация. 

Меры по сохранности фондов: 

• Ремонт книг (организация «книжной больницы»); 

• Прием и выдача учебников. 
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II. Основные функции школьной библиотеки: 

 

• Методическая – библиотека разрабатывает учебные и 

методические материалы по основам информационной культуры 

пользователей, алгоритмы и технологии поиска информации; 

• Учебная - библиотека организует подготовку по основам 

информационной культуры для различных категорий 

пользователей; 

• Просветительская – библиотека приобщает обучающихся к 

сокровищам мировой и отечественной культуры; 

• Воспитательная – библиотека способствует развитию чувства 

патриотизма по отношению к государству, своему краю; 

• Социальная – библиотека содействует развитию способности 

пользователей к самообразованию и адаптации в современном 

информационном обществе; 

• Информационная - предоставление возможности использования 

информации вне зависимости от ее вида, формата и носителя; 

• Культурологическая — организация мероприятий, 

воспитывающих культурное и социальное самосознание, 

содействующих эмоциональному развитию учащихся; 

• Образовательная — поддержка и обеспечение образовательных 

целей, сформированных в задачах развития школы и в 

образовательных программах по предметам; 

• Досуговая – содействие содержательному проведению 

свободного времени учащихся. 

 

III. Основные направления воспитательной работы: 

• Нравственное и правовое воспитание; 

• Гражданское и патриотическое воспитание; 

• Эстетическое и экологическое воспитание; 

• Культурно – просветительская работа; 

• Развитие культурных традиций русского народа; 

• Взаимодействие школы с учреждениями дополнительного 

образования; 

• Формирование у школьников независимого библиотечного 

пользования;  

• Обучение носителями информации, поиску, отбору и 

критической оценки информации; 

• Способствование формированию личности учащихся  средствами 

культурного наследия, формами и методами индивидуальной и 

массовой работы; 
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• Развивать и поддержать в детях привычку и радость чтения и 

учения; 

• Организация выставок, стендов, проведения культурно-массовой 

роды. 

 

IV. Формирование библиотечного фонда 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок исполнения Ответственные  

Работа с книжным фондом: 
1. Прием и обработка поступивших учебников;  

постоянный контроль и анализ состояния 

библиотечного фонда 

В течение года Библиотекарь 

2. Запись в книгу суммарного учета В течение года Библиотекарь 

3. Работа по формированию фонда учебной и 

методической литературы 

В течение года Библиотекарь 

4. Подведение итогов движения фонда В течение года Библиотекарь 

5. Проверка обеспеченности учащихся школы 

учебниками и учебными пособиями 

В течение года Библиотекарь 

6. Работа с перечнями учебников и учебных пособий, 

планируемых к использованию в новом учебном году 

В течение года Библиотекарь  

7. Составления совместно с учителями – предметниками 

заказа на учебники и учебные пособия 

В течение года Библиотекарь 

8. Информирование учителей и учащихся о новых 

поступлениях учебников и учебных пособий 

В течение года Библиотекарь 

9. Периодическое списание фонда с учетом ветхости, и 

морального износа и срока хранения  

В течение года Библиотекарь 

10. Проведение работы по сохранности библиотечного 

фонда (рейды по классам и подведения итогов) 

В течение года Библиотекарь 

11. Работа по мелкому ремонту книг и учебников В течение года Библиотекарь 

12. Диагностика обеспеченности учащихся школы 

учебниками на  2022 - 2023 учебный год 

1 – 7 сентября Библиотекарь  

Работа с учебным фондом 
1. Составление отчета «Обеспеченность учебниками 

учащихся школы учебниками на 2021 – 2022 учебный 

год» 

Сентябрь Библиотекарь  

2. Подготовка перечня учебников, планируемых к 

использованию в новом году для учащихся  

Август - сентябрь      Библиотекарь  

3. Прием и выдача учебников по графику Май – июнь, 

Август – сентябрь  

Библиотекарь  

5. Своевременный прием, техническая обработка и 

регистрация новых поступлений 

По мере 

поступления 

Библиотекарь  

6. Информирование учителей и учащихся о новых 

поступлениях учебников 

По мере 

поступления 

Библиотекарь  

7. Списание фонда с учетом ветхости, морально-

устаревшей и смены программ, по установленным 

правилам и нормам 

Сентябрь – ноябрь  Библиотекарь  

8. Проведение работы по сохранности учебного фонда 1-2 раза в четверть  Библиотекарь  
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(рейды-проверки по классам с подведением итогов) 

9. Штемпелевание учебников  Сентябрь Библиотекарь 

10. Работа с перспективными библиогеографическими  

изданиями (тематическими планами издательств, 

перечнями учебников и учебных пособий, прайс-

листами)  

Февраль - Апрель Библиотекарь 

Работа с фондом художественной литературы 
1. Своевременное проведение регистрации и обработка 

поступившей литературы 

По мере 

поступления 

Библиотекарь  

2. Соблюдение правильной расстановки фонда на 

стеллажах 

Постоянно  Библиотекарь  

3. Систематическое наблюдение за своевременным 

возвратом в библиотеку выданных изданий 

В конце каждой 

четверти 

Библиотекарь  

4. Работа по мелкому ремонту художественных изделий, 

методической литературы, учебников  

На каникулах Библиотекарь  

5. Обеспечение свободного доступа в библиотеке: 

• К художественному фонду 

• К фонду периодической литературы для 

учащихся и учителей 

Постоянно  Библиотекарь  

6. Периодическое списание фонда с учетом ветхости и 

морального износа 

В течение года Библиотекарь  

7. Ведение работы по сохранности библиотечного 

фонда 

В течение года Библиотекарь 

8. Выдача художественной литературы на абонементе Постоянно  Библиотекарь  

Работа со списком экстремистских материалов 

1. Мониторинг библиотечного фонда на наличие в нем 

материалов из перечня экстремистских материалов 

1 раз в месяц Библиотекарь  

2. Составление актов проверок 1 раз в месяц Библиотекарь  

 

V. Организация работы с читателями 

 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок исполнения Ответственные  

1. Информировать классных руководителей о чтении и 

посещении библиотеки каждым классом 

1 раз в месяц Библиотекарь  

2. Организованная запись учащихся 1-х классов в 

школьную библиотеку 

Сентябрь - октябрь Библиотекарь  

3. Обслуживание читателей на абонементе учащихся, 

педагогов, другой персонал школы, родителей 

Постоянно  Библиотекарь  

4. Рекомендательные беседы при выдаче книг на 

абонементе  

Постоянно  Библиотекарь  

5. Рекомендовать учащимся художественную 

литературу и периодические издания согласно 

возрастным категориям каждого читателя 

Постоянно Библиотекарь  

6. Знакомство с расстановкой фонда Постоянно Библиотекарь 

7. Просмотр читательских формуляров с целью 

выявления задолжников 

В течение года Библиотекарь  
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8. Знакомство с правилами пользования библиотекой Постоянно Библиотекарь 

9. Ознакомление со структурой и оформление книги 1 раз в месяц Библиотекарь 

10. Проведения библиотечных уроков, литературных игр, 

викторин, презентаций   

В течение Библиотекарь  

Работа с педагогическим коллективом 

1. Консультативная работа с методическими 

объединениями учителей-предметников 

В течении года Библиотекарь  

2. Информирование педагогических работников о новой 

учебной и учебно-методической литературе 

В течении года Библиотекарь 

3. Оказание методической помощи к занятиям. Подбор 

соответствующей литературы 

В течении года Библиотекарь  

4. Поиск литературы и периодических изданий по 

заданной теме 

В течении года Библиотекарь  

5. Библиографические списки по тематике запроса Постоянно Библиотекарь 

6. Помощь в проведении классных часов, предметных 

недель  

постоянно Библиотекарь  

Работа с учащимися 

1. Обслуживание учащихся школы согласно 

расписанию работы библиотеки 

Постоянно Библиотекарь  

2. Просмотр читательских формуляров с целью 

выявления задолжников. Доведение результатов до 

классных руководителей. 

Постоянно Библиотекарь  

3. Подготовка рекомендаций для читателей в 

соответствии с возрастными категориями 

Постоянно Библиотекарь 

4. Проводить разъяснительные беседы с вновь 

записавшимися читателями о культуре чтения книг 

Постоянно Библиотекарь  

5. «Летнее чтение с увлечением» подбор 

рекомендательных списков литературы для 

дополнительного чтения 

Май Библиотекарь  

6. Проверка состояние учебников по классам В течении года Библиотекарь  

7. Сбор школьных учебников Май  Библиотекарь  

8. Беседа о сохранности учебников В течение года Библиотекарь  
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VI. Организация воспитательной работы в библиотеке  

 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок исполнения Ответственные  

1. Книжная выставка ко Дню знаний « Книга собирает 

друзей » 

 Сентябрь Библиотекарь 

2. Международный день грамотности Сентябрь  Библиотекарь 

3. Экскурсия по библиотеке 1 класс – «Знакомство с 

домом для книг»  

Сентябрь Библиотекарь 

4. «Литературные даты сентября» 

• 5 сентября – 205 лет со дня рождения русского 

писателя Алексея Константиновича Толстого 

(1817-1875) 

• 11 сентября – 140 лет со дня рождения 

русского писателя Бориса Степановича 

Житкова (1882-1938) 

Сентябрь Библиотекарь 

5. «Недаром помнит вся Россия про день Бородина». 

210 лет Бородинского сражения. 

Сентябрь Библиотекарь 

6. Книжная выставка «День солидарности в борьбе с 

терроризмом» 

Сентябрь Библиотекарь  

7. «Космическое путешествие» 165 лет с рождения 

Константина Эдуардовича Циолковского  

Сентябрь Библиотекарь 

8. Выставка произведений об осени «Золотые краски 

осени» 

Октябрь Библиотекарь 

9. Книжная выставка «Всемирный день животных» Октябрь Библиотекарь 

10. «Слово об Учителе, слово про Учителя» 5 октября Библиотекарь 

11. «Литературные даты октября» 

• 8 октября – 130 лет со дня рождения русской 

поэтессы Марины Ивановной Цветаевой   

(1892–1941) 

Октябрь  Библиотекарь  

12. «Палитра образов и красок» - книги и картины 

русских писателей 

Октябрь Библиотекарь  

13. «Библиотечная панорама»   фотозона из книг  – к 

Международному дню школьных библиотек 

Октябрь Библиотекарь 

14. Литературная викторина по сказкам (начальные 

классы) «Путешествие по сказкам» 

Октябрь Библиотекарь 

15. Игра – викторина «Школа дорожной безопасности» Октябрь Библиотекарь 

16. Игра – путешествие «Приключение русской печки» Октябрь Библиотекарь 

17. «Россия – Родина моя» День народного единства 4 Ноября Библиотекарь 

18. Презентация ко «Дню памяти сотрудников органов 

внутренних дел России, погибших при исполнении 

служебных обязанностей» 

8 ноября Библиотекарь  

19. «Литературные даты ноября»   

• 3 ноября – 135 лет со дня рождения русского 

писателя Самуила Яковлевича Маршака 

(1887–1964) 

• 6 ноября – 170 лет со дня рождения русского 

писателя  Дмитрия Наркисовича Мамина-

Ноябрь Библиотекарь 
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Сибиряка (1852–1912) 

• 11 ноября – 201 год со дня рождения русского 

писателя, философа Федора Михайловича 

Достоевского (1821 – 1881) 

20. «Хорошие книги – друзья навсегда» - книги по всем 

отраслям знаний 

16 ноября Библиотекарь 

21.  «Мама – слово дорогое…»  - ко Дню Матери  28 ноября Библиотекарь 

22. Литературная викторина «Все мы любим сказки к 

именинам Деда Мороза» 

Декабрь Библиотекарь 

23. «Много профессий хороших и разных»  викторина по 

профориентации  

Декабрь  Библиотекарь 

24. «Книжный хит-парад» - книги юбиляры  В течение года Библиотекарь  

25. «Литературные даты декабря»  

• 10 декабря – 200 лет со дня рождения русского 
поэта, прозаика и публициста  Николая 

Алексеевича Некрасова (1821-1878) 

• 22 декабря – 85 лет со дня рождения русского 

писателя Эдуарда Николаевича Успенского 

(1937–2018) 

• 27 декабря – 195  лет со дня рождения 

русского писателя-сатирика Михаила 

Евграфовича Салтыкова-Щедрина (1826–1889) 

 

 Декабрь Библиотекарь  

26. Беседа «День конституции» 12 декабря Библиотекарь 

27. «Я читаю книги о войне» Январь Библиотекарь  

28. Викторина «Сказки народов мира» 

 

Январь Библиотекарь 

29. «В гости к зеленым друзьям» - книги о животном и 

растительном мире 

Январь Библиотекарь  

30. Литературно – правовая викторина «Ваши права и 

обязанности» 

Январь  Библиотекарь  

31. «Литературные даты января» 

• 10 января – 140  лет со дня рождения русского 

писателя Алексея Николаевича Толстого 

(1883–1945) 

• 12 января – 395  лет со дня рождения 

французского писателя Шарля Перро (1628–

1703) 

Январь  Библиотекарь  

32. Беседа с презентацией «Как книге продлить книге 

жизнь» 

Январь Библиотекарь  

33. Беседа «Международный день книгодарения» 14 февраля Библиотекарь  

34. Викторина «100 советов о здоровье»  Февраль  Библиотекарь  

35. День памяти А. С. Пушкина (1799-1837), 185 года со 

дня смерти 

10 февраля Библиотекарь  

36. «Литературные даты февраля» 

• 4 февраля – 150 лет со дня рождения русского 

писателя Михаила Михайловича Пришвина 

(1873–1954) 

• 8 февраля – 195  лет со дня рождения 

французского писателя Жюля Верна (1828–

Февраль Библиотекарь  
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1905) 

37. Игра из какой сказки иллюстрация  Февраль  Библиотекарь  

38. Беседа с презентацией «День родного языка» 21 февраля Библиотекарь  

39. Викторина «День защитника Отечества» 23 февраля Библиотекарь  

29. Беседа «Сказка о подснежнике». Экологическая 

сказка 

Март  Библиотекарь  

30. Книжная выставка «Всемирный день писателя» 3 марта Библиотекарь  

31. Викторина «Эти мудрые сказки» Март  Библиотекарь  

32. Интеллектуальная викторина «Милая, добрая, 

нежная» 

8 марта  Библиотекарь 

33. «Литературные даты марта» 

• 13 марта – 110 лет со дня рождения русского 

поэта  Сергея Владимировича Михалкова (1913–

2009) 

• 28 марта – 155 лет со дня рождения русского 

писателя Максима Горького (н. и. Алексей 

Максимович Пешков) (1868–1936) 

• 31 марта – 140 лет со дня рождения русского 

писателя  Корнея Ивановича Чуковского 

(Николай Васильевич Корнейчуков) (1882 – 

1969) 

Март  Библиотекарь  

34. Викторина с презентацией  «Всемирный день поэзии» 21 марта Библиотекарь 

35. Беседа с презентацией «Без добрых книг душа 

черствеет» 

Апрель Библиотекарь  

36. Викторина ко дню космонавтики «А звезды все 

ближе»  

12 апреля Библиотекарь  

37. «Литературные даты апреля» 

• 12 апреля – 200 лет со дня рождения русского 

драматурга Александра Николаевича 

Островского (1823-1883) 

• 31 апреля – 120 лет со дня рождения советской 

детской писательницы Валентины 

Александровны Осеевой (1902 -1969) 

Апрель Библиотекарь  

38. Литературная игра «Прощай азбука» Апрель Библиотекарь  

39. Викторина «Калейдоскоп профессий»  Май  Библиотекарь  

40. Акция – поздравительная открытка ветеранам «Они 

дошли с победой до Рейхстага)»  

6 – 8 мая Библиотекарь 

41. «Литературные даты мая» 

• 15 мая - 130 лет со дня рождения русского 

писателя Михаила Афанасьевича Булгакова 

(1891–1940) 

• 31 мая – 130 лет со дня рождения русского 

писателя Константина Георгиевича 

Паустовского (1892 – 1968) 

Май Библиотекарь 

42. Общероссийский праздник День библиотек. 

Видеофильм «Прогулки по библиотекам мира» 

27 мая Библиотекарь  

43. Литературная беседа, презентация «Пушкинский день 

в России»  

6 июня Библиотекарь  

     Основные направления 

1. Патриотическое воспитание: 
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1. Подбор литературы для классных руководителей В течение года Библиотекарь 

2. Составление рекомендательных указателей литературы В течение года Библиотекарь 

3. 61 год со дня полета Ю.А. Гагарина в космос (1961) 12 апреля Библиотекарь 

4. «Навечно в памяти народной непокоренный 

Ленинград». Историко-патриотический час (ко дню снятия 

блокады Ленинграда) 

Январь Библиотекарь  

5. Познавательная игра «О доблестях, о подвигах, о славе»  Февраль библиотекарь   

6. Обзор книг «Держава армией сильна» Февраль  

7. «Мы о подвигах читаем, стать героями мечтаем». 

Литературный час 

Апрель Библиотекарь  

8. День победы советского народа в Великой Отечественной 

войне (1941-1945) 

7 мая Библиотекарь 

9. Книжные выставки к 77 -летию Победы «Война, какой она 

была» 

Май Библиотекарь 

10. «Россию мы Отечеством зовем». Историческая викторина 11 июня Библиотекарь 

2. Нравственное воспитание: 

1. Подбор литературы для классных руководителей В течение года Библиотекарь  

2. Библиотечный урок «Волшебные слова Валентины 

Осеевой» 

17 января Библиотекарь  

3. «Книга в подарок» (акция доброты) 25 февраля Библиотекарь  

4. «Милая, добрая, нежная…», выставка к 8 марта. 6 марта Библиотекарь  

5. «Десять любимых книг» - популярные издания 

(презентация) 

18 марта Библиотекарь  

6. Всероссийский есенинский праздник поэзии 3 октября Библиотекарь  

7.  «Усатый – полосатый» (викторина) 8 декабря Библиотекарь  

8. Литературная викторина «Зима в Простоквашино» Декабрь Библиотекарь  

3. Воспитание здорового образа жизни: 

1. «Секреты хорошего настроения» (игровая – викторина) Ноябрь Библиотекарь  

2. Подбор литературы для классных руководителей В течение года Библиотекарь  

3. «Что такое здоровье?» (викторина) Март Библиотекарь  

4. Викторина «На пути к здоровью» Апрель – август  Библиотекарь  

5. Интеллектуальная игра викторина «Соблазн велик, но 

жизнь дороже»  

Июнь – июль Библиотекарь  

6. Беседа с презентацией «Забота о здоровье – это  лучшее 

лекарство» 

Май  Библиотекарь  

4. Экологическое воспитание: 

1. Подбор литературы для классных руководителей. В течение года Библиотекарь  

2. День зимующих птиц России 15 января Библиотекарь  

3. Всемирный день дикой природы 3 марта Библиотекарь  

4. Всемирный день защиты животных. Викторина по книге Р. 

Киплинга 

4 октября Библиотекарь  

5. Книжные выставки:   

«Тропой природных достопримечательностей». 

Октябрь, март Библиотекарь  

6. Литературная викторина «Животные – герои сказок» Январь  Библиотекарь  

7. Беседа с презентацией «Красная книга» Март  Библиотекарь  

8. «В гости к зеленым друзьям» - книги о животном и 

растительном мире 

Январь Библиотекарь 

5. Эстетическое воспитание: 

1. Подбор литературы для классных руководителей. В течение года Библиотекарь  

2. Оформление стенда «Сегодня праздник!» В течение года Библиотекарь  

3. Беседа «Народная культура» традиции  В течение года Библиотекарь  

4. «Искусство, возвышающее душу» презентация Октябрь  Библиотекарь  
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VΙI. Наглядные формы работы. Организация выставок. 

 

№ п/п Содержание работы Срок исполнения Ответственные 

1. Книжная выставка «Что за чудо эти сказки» Сентябрь Библиотекарь 

2. Выставка «Всемирный день здоровья» 7 апреля  Библиотекарь 

3. Книжные выставка «В гостях у дедушки Корнея» 31 марта  Библиотекарь 

4. К Дню народного единства и к Международному дню 

толерантности (Иллюстрации и выставка) 

Ноябрь Библиотекарь 

5. Выставка рисунков ко дню рождения Деда мороза  Декабрь Библиотекарь 

6. Оформление и обзор книжной выставки «Книги –юбиляры 

2022 года». 

Январь Библиотекарь 

7. Выставка, презентация ко дню славянской письменности  Май  Библиотекарь  

8. Книжная выставка «100 заголовков зелёный мир» Март Библиотекарь 

9. Выставка подделок к международному дню пожилых 

людей   

Октябрь Библиотекарь 

10. «Милая, добрая, нежная...» выставка открыток Март Библиотекарь 

11. Литературные прятки «на веселой волне» Ноябрь Библиотекарь 

12. «Летнее чтение с увлечением» Май Библиотекарь 

13. Книжные выставки к 77 -летию Победы «Война, какой она 

была» 

7 мая Библиотекарь 

14. В мире нет милей и краше песен и преданий наших»  Февраль  Библиотекарь  

15. «Традиции хранить и умножать» Май Библиотекарь  

16. Народные промыслы России  Июль Библиотекарь  
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Повышение квалификации 

 
Самообразование: 

• знакомство с новой информацией посредством сети Интернет; 

•  изучение локальных актов, касающихся работы библиотеки; 

• освоение новых систем автоматизированного комплектования фондов; 

• участие в семинарах методического объединения; 

• изучать через интернет и профессиональные журналы, опыт других библиотека и 

внедрять в практику своей работы; 

• чтение журналов «Школьная библиотека», «Библиотека в школе»; приказов, писем, 

инструкций о библиотечном деле; 

• совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий; 

 

 

Взаимодействие с библиотеками района 
 

С библиотеками других школ – обмен резервным фондом учебников. 

 

       Библиотекарь Коломина Т.В. 

 


