
Информация 

о материально-техническом оснащении школьной библиотеки, 

о наличие библиотечной документации 

№ 

п/п 

Наименование оргтехники, документов и т.д. Наличие 

Материально-техническое оснащение библиотеки 

1. Наличие рабочего места библиотекаря: имеется 

 -компьютер, принтер 1/1 

2. Наличие читального зала 8 мест 

3. Наличие в библиотеке стационарных или 

переносных компьютеров 

1( стационарный) 

4. Обеспеченность выхода в Интернет с компьютеров, 

расположенных в библиотеке 

имеется 

5. Наличие контролируемой распечатки бумажных 

материалов 

имеется 

6. Наличие книгохранилища  ( помещение для 

учебников) 

имеется 

Нормативно-правовая документация библиотеки 

7. Положение о библиотеке  

 

Принято на педагогическом 

совете ,утверждено 

директором 

8. Должностная инструкция заведующего библиотекой, 

библиотекаря  

Имеется 

9. Правила пользования библиотекой  Прописаны в Положении о 

библиотеке 

10. Приказ о комплектовании и мерах по обеспечению 

сохранности учебных фондов и утверждении 

инструкции о работе с фондом учебников  

Имеется 

 

11. Приказ о библиотечном учёте фонда учебников и 

утверждении инструкции о библиотечном учёте 

фонда учебников  

Имеется 

 

12. Приказ о формировании заказа на приобретение 

учебников согласно федеральным перечням  

Имеется   

 

13. Заказ на приобретение учебников ФП  Имеется  

14. Обеспеченность учебниками  Имеется  

15. План работы библиотеки  Имеется  

16. Анализ (отчет) работы библиотеки  Имеется  

17. Дневник библиотеки  

 

Имеется  

Документы по обеспечению учёта и сохранности фонда учебников 

18. Книга суммарного учёта (КСУ) фонда учебников  Ведётся с 2000 года  

(1 книга) 

19. Накладные (актов/фактур) по доставке учебников  Имеется с 2000 г. 

 

20. Журнал выдачи учебников по классам  

 

Имеются  



21. Тетрадь замены потерянных учебников  Имеется  

Документы по обеспечению учёта и сохранности библиотечного фонда 

22. Книга суммарного учета (КСУ) библиотечного 

фонда 

Имеются  

23. Инвентарные книги  Имеется (2 книги) 

24. Папка движения фонда (накладные поступлений, 

акты списания)  

Имеется 

 

25. Папка с Федеральным списком экстремистских 

материалов  

Имеется 

 

26. Тетрадь учёта книг, принятых взамен утерянных Имеется  

27. Читательские формуляры  Имеются 
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